Информация о вакантных 
должностях в Госалкогольинспекции Республики Татарстан

Подробную информацию можно узнать по телефону отдела кадровой политики и противодействия коррупции Госалкогольинспекции Республики Татарстан:       8(843)278-92-14.
Адрес места приема документов: 420107, г.Казань, ул.Хади Такташ, д.94,  Госалкогольинспекция Республики Татарстан, отдел кадровой политики и противодействия коррупции, телефон: 8(843)278-92-14.
Резюме  можно  направить  по указанным  электронным  адресам  специалистов 
отдела кадровой политики и противодействия коррупции Госалкогольинспекции Республики Татарстан: Albina.Semenova@tatar.ru
                                       Natalya.Tazetdinova1@tatar.ru


1. Ведущий специалист отдела лицензирования Госалкогольинспекции Республики Татарстан (категория - «обеспечивающие специалисты», группа – ведущая)
Квалификационные требования к должности:
высшее образование по специальностям, по направлениям подготовки (специальности) «Государственное и муниципальное управление», «Менеджмент», «Управление персоналом», «Экономика» или иное направление подготовки (специальность), для которого законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным направлениям подготовки (специальностям), содержащееся в предыдущих перечнях профессий, специальностей и направлений подготовки. 
Основные должностные обязанности:
Ведущий специалист исполняет следующие должностные обязанности: 
администрирует поступление доходов от оказания платных услуг получателями средств бюджета Республики Татарстан и компенсации затрат бюджета Республики Татарстан от возврата дебиторской задолженности прошлых лет;
администрирует поступление денежных взысканий (неустоек) за нарушение условий государственного контракта на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд;
осуществляет подготовку документов и информации об уточнении вида и принадлежности невыясненных поступлений в Управление Федерального казначейства по Республике Татарстан;
составляет и представляет в установленном порядке сведения в отдел финансового контроля  для представления отчетности по бюджетному учету в министерство финансов Республики Татарстан; Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Республике Татарстан;
готовит информацию для проведения экономического анализа финансово-хозяйственной деятельности Госалкогольинспекции Республики Татарстан;
готовит проекты приказов Госалкогольинспекции Республики Татарстан по вопросам,  входящим в компетенцию отдела;
обеспечивает хранение служебных документов, регистров учета, расчетов к ним, и других документов, связанных с хозяйственной деятельностью Госалкогольинспекции Республики Татарстан, а также сдачу их в архив в установленном порядке;
обеспечивает сохранность служебной информации ограниченного доступа;
исполняет поручения начальника отдела;
поддерживает необходимый уровень квалификации;
соблюдает трудовую дисциплину, правила противопожарной безопасности и обеспечивает сохранность имущества в отделе.  

2. Ведущий специалист отдела оперативного межмуниципального контроля Госалкогольинспекции Республики Татарстан (категория - «обеспечивающие специалисты», группа – ведущая)
  Квалификационные требования к должности:
высшее образование по специальностям, направлениям подготовки «Экономика и управление», «Юриспруденция», «Средства массовой информации и информационно-библиотечное дело», «Управление в технических системах», «Промышленная экология и биотехнологии», «Автоматизация технологических процессов и производств», «Технология производства и переработки сельскохозяйственной продукции», «Науки о здоровье и профилактическая медицина», «Стандартизация и сертификация», «Технология продовольственных продуктов и потребительских товаров» или иным специальностям и направлениям подготовки, содержащихся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлениях подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки.
Основные должностные обязанности:
Ведущий  специалист  исполняет следующие должностные обязанности:
осуществляет сбор значимой информации по линии незаконного оборота алкогольной и спиртосодержащей продукции, проводит ее анализ, проверку, мероприятия по ее реализации;
осуществляет сбор информации о фактах коррупции и фактах ненадлежащего исполнения обязанностей сотрудниками Госалкогольинспекции РТ, анализирует и по указанию начальника отдела проводит служебную проверку;
проводит проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан, осуществляющих деятельность на потребительском рынке, в том числе в сфере производства и оборота алкогольной и спиртосодержащей продукции;
оформляет материалы проверок и административных расследований в установленном порядке;
осуществляет производство по делам об административных правонарушениях;
обеспечивает соблюдение порядка, сроков и процедуры проведения административного расследования, соответствия составленных им процессуальных документов установленным требованиям;
квалифицирует правонарушения и определяет их подведомственность;
направляет в установленном порядке материалы проверок в уполномоченные органы для рассмотрения и принятия мер, отслеживает своевременное их рассмотрение;
проводит работу по учету бланков документов, оформляемых при проведении проверок;
 оказывает практическую помощь территориальным органам в проведении проверок;
 оказывает консультационное и информационное содействие организациям, хозяйствующим субъектам по вопросам деятельности на потребительском рынке, в том числе в сфере производства и оборота алкогольной и спиртосодержащей продукции;
осуществляет своевременное внесение в соответствующие разделы информационной базы данных Госалкогольинспекции Республики Татарстан сведений о проведенных проверках и административных расследований, выявленных нарушениях и принятых мерах; об изъятой контролирующими и правоохранительными  органами продукции, контролирует достоверность и своевременность внесения этих сведений территориальными органами;
 рассматривает письма, заявления, жалобы, обращения граждан по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

3. Специалист – эксперт контрольно – инспекционного отдела Альметьевского территориального органа (Ютазинский район) (категория - специалисты, группа – старшая)
Квалификационные требования к должности:
Высшее образование по специальностям, направлениям подготовки «Юриспруденция», «Экономика и управление», «Промышленная экология и биотехнологии», «Управление в технических системах», «Технология производства и переработки сельскохозяйственной продукции», Технологии легкой промышленности «Сельское, лесное и рыбное хозяйство», «Сервис и туризм» «Товароведение», «Маркетинг», «Коммерция (торговое дело)», «Сервис», «Организация обслуживания в общественном питании», «Технология продовольственных продуктов и потребительских товаров», «Биотехнология, пищевая биотехнология» или иным специальностям и направлениям подготовки, содержащихся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлениях подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки.
Основные должностные обязанности:
Специалист-эксперт исполняет следующие должностные обязанности:
проводит в установленном порядке мероприятия по контролю в отношении предприятий, организаций, индивидуальных предпринимателей и граждан, осуществляющих деятельность в сфере оборота алкогольной  и спиртосодержащей продукции;
проводит внеплановые выездные проверки в рамках лицензионного контроля;
взаимодействует с контролирующими и правоохранительными органами; 
проводит мероприятия по профилактике нарушений обязательных требований для подконтрольных субъектов;
проводит мероприятия по контролю без взаимодействия с хозяйствующими субъектами;  
формирует и ведет реестры и иные информационные ресурсы для обеспечения контрольно-надзорных полномочий;
проводит мероприятия, предусмотренные реформой контрольно-надзорной деятельности;
оформляет материалы дел по результатам проведенных мероприятий по контролю, осуществляет производство по делам об административных правонарушениях, квалифицирует выявленные нарушения и составляет протоколы об административных правонарушениях в установленном порядке;
обеспечивает соблюдение порядка, сроков и процедуры проведения административного расследования, соответствия составленных им процессуальных документов установленным требованиям; 
проводит отбор в установленном порядке образцов (проб) алкогольной и спиртосодержащей продукции для проведения экспертизы;
определяет подведомственность и направляет материалы дел об административных правонарушениях в установленном порядке в уполномоченные органы для рассмотрения и принятия мер;
осуществляет контроль за решениями, принятыми уполномоченными органами, по направленным для рассмотрения материалам;
готовит проекты постановлений по делам об административных правонарушениях и заявления в Арбитражные суды Республики Татарстан и Российской Федерации о привлечении к административной ответственности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей; 
осуществляет в пределах полномочий Госалкогольинспекции Республики Татарстан подготовку юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний об устранении выявленных нарушений обязательных требований с указанием сроков их устранения; 
рассматривает поступившие обращения, предложения, заявления организаций и  граждан, в том числе поступившие по телефону «горячей линии» и в ГИС «Народный контроль» по вопросам, относящимся к компетенции отдела и принимает по ним меры; 
осуществляет снятие в установленные сроки остатков алкогольной продукции в торговых объектах организаций при аннулировании, приостановлении, прекращении или возобновлении действия выданных им лицензий, оформляет акты снятия остатков;
осуществляет мониторинг товаров народного потребления, в том числе алкогольной продукции, представленных на внутреннем республиканском рынке;
участвует в проведении мероприятий, направленных на увеличение реализации продукции предприятий Республики Татарстан;
осуществляет комплексный анализ состояния потребительского рынка, прогнозирование развития потребительского рынка, подготовку основных показателей развития потребительского рынка;
осуществляет мероприятия по организации и проведению экспертиз товаров, работ и услуг;
принимает участие в мероприятиях, направленных на повышение уровня потребительских знаний населения;
оказывает консультационное и информационное содействие организациям и индивидуальным предпринимателям по вопросам деятельности на внутреннем потребительском рынке;
участвует в разработке и реализации мер по предотвращению поступления на внутренний потребительский рынок некачественных и опасных для здоровья потребителей пищевых продуктов, материалов и изделий;
проводит работу по формированию данных и подготовки аналитических материалов в рамках работы ситуационного центра Госалкогольинспекции Республики Татарстан;
принимает участие в мероприятиях по разработке и реализации республиканских программ обеспечения качества и безопасности пищевых продуктов; 
принимает участие в формировании соответствующих разделов информационной базы данных Госалкогольинспекции Республики Татарстан, содержащих сведения о развитии и координации внутреннего потребительского рынка.

4. Консультант контрольно – инспекционного отдела Зеленодольского территориального органа (категория - специалисты, группа – ведущая)
Квалификационные требования к должности:
Высшее образование по укрупненным группам специальностей и направлений подготовки «Экономика и управление», «Юриспруденция», «Средства массовой информации и информационно-библиотечное дело», «Управление в технических системах», «Промышленная экология и биотехнологии», «Автоматизация технологических процессов и производств», «Технология производства и переработки сельскохозяйственной продукции», «Науки о здоровье и профилактическая медицина», «Стандартизация и сертификация», «Технология продовольственных продуктов и потребительских товаров», «Информационные системы и технологии» или иному направлению подготовки (специальности), для которого законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие направлению подготовки (специальности), указанному в предыдущих перечнях профессий, специальностей и направлений подготовки.

Основные должностные обязанности:
Консультант исполняет следующие должностные обязанности:
проводит в установленном порядке проверки предприятий всех форм собственности и индивидуальных предпринимателей по вопросам, относящимся к компетенции Госалкогольинспекции Республики Татарстан, определяет порядок и процедуры их проведения;  
оформляет материалы проверок и административных расследований в установленном порядке;
взаимодействует с другими контролирующими и правоохранительными органами при проведении проверок, а также органами местного самоуправления, общественными и иными организациями по вопросам развития и координации на внутреннем рынке;
осуществляет производство по делам об административных правонарушениях,
квалифицирует выявленные нарушения и составляет протоколы об административных правонарушениях; 
обеспечивает соблюдение порядка, сроков и процедуры проведения административного расследования, соответствия составленных им процессуальных документов установленным требованиям;
определяет подведомственность и направляет материалы проверок в установленном порядке в уполномоченные органы для рассмотрения и принятия мер;
готовит заявления в Арбитражные суды Республики Татарстан и Российской Федерации о привлечении к административной ответственности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
готовит проекты определений о назначении времени и места рассмотрения дел об административных правонарушениях и постановлений по делам об административных правонарушениях;
осуществляет в пределах полномочий Госалкогольинспекции Республики Татарстан подготовку юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний об устранении выявленных нарушений обязательных требований с указанием сроков их устранения, в том числе при проведении проверок; 
принимает, обобщает и анализирует ежемесячные сведения о розничной продаже алкогольной продукции, контролирует своевременность их предоставления и достоверность содержащихся в них сведений;
осуществляет контроль за соблюдением организациями установленных форм и порядка представления сведений о розничной продаже алкогольной продукции;
обновляет Базу данных деклараций о розничной продаже алкогольной продукции территориального органа с Базой данных Госалкогольинспекции Республики Татарстан; 
выводит из базы данных территориального органа отчеты по декларированию и направляет их в отдел контроля за оборотом спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции Госалкогольинспекции Республики Татарстан; 
своевременно вносит в соответствующие разделы информационной базы данных Госалкогольинспекции Республики Татарстан сведений о проведенных проверках, выявленных нарушениях и принятых решениях;
направляет материалы по изъятой из незаконного оборота и конфискованной алкогольной и спиртосодержащей продукции, ведет учет направленных материалов, осуществляет передачу конфискованной алкогольной и спиртосодержащей продукции уполномоченному органу для уничтожения (переработки), оформляет акты приема-передачи продукции;
готовит материалы на рассмотрение районных комиссий по проведению единой государственной политики по предупреждению и пресечению незаконного оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также для направления главам муниципальных районов;
осуществляет снятие остатков алкогольной продукции в торговых объектах организаций при аннулировании, приостановлении или возобновлении действия выданных им лицензий, оформляет акты снятия остатков;
проводит обследования торговых объектов организаций - соискателей лицензий на розничную продажу алкогольной продукции, оформляет акты обследований;
принимает, рассматривает и анализирует поступившие обращения, заявления и жалобы граждан (потребителей), готовит предложения по определению приоритетных направлений деятельности территориального органа в сфере предупреждения и пресечения нарушений на потребительском рынке, а также в области оборота алкогольной и спиртосодержащей продукции;
осуществляет мониторинг товаров народного потребления, представленных на внутреннем республиканском рынке;
участвует в проведении мероприятий, направленных на увеличение реализации продукции предприятий Республики Татарстан;
принимает участие в разработке и реализации мер по предотвращению поступления на внутренний потребительский рынок некачественных и опасных для здоровья потребителей пищевых продуктов, материалов и изделий;
осуществляет подготовку и обеспечивает своевременное представление материалов для освещения в средствах массовой информации и для размещения на официальном Интернет-сайте Госалкогольинспекции Республики Татарстан;
оказывает методическую и практическую помощь сотрудникам отдела;
участвует в организации и контроле реализации законодательства Российской Федерации и Республики Татарстан в установленной сфере деятельности; в подготовке проектов ответов на запросы государственных органов Российской Федерации, Республики Татарстан, субъектов Российской Федерации, а также учреждений, организаций и граждан.

5. Ведущий специалист – эксперт контрольного - инспекционного отдела Зеленодольского территориального органа (категория - специалисты, группа – старшая)
Квалификационные требования к должности:
Высшее образование по укрупненным группам специальностей и направлений подготовки «Экономика и управление», «Юриспруденция», «Средства массовой информации и информационно-библиотечное дело», «Управление в технических системах», «Промышленная экология и биотехнологии», «Автоматизация технологических процессов и производств», «Технология производства и переработки сельскохозяйственной продукции», «Науки о здоровье и профилактическая медицина», «Стандартизация и сертификация», «Технология продовольственных продуктов и потребительских товаров», «Информационные системы и технологии», или иному направлению подготовки (специальности), для которого законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие направлению подготовки (специальности), указанному в предыдущих перечнях профессий, специальностей и направлений подготовки.
Основные должностные обязанности:
Ведущий специалист-эксперт исполняет следующие должностные обязанности:
проводит в установленном порядке проверки предприятий всех форм собственности и индивидуальных предпринимателей по вопросам, относящимся к компетенции Госалкогольинспекции Республики Татарстан, определяет порядок и процедуры их проведения;  
оформляет материалы проверок и административных расследований в установленном порядке;
взаимодействует с другими контролирующими и правоохранительными органами при проведении проверок, а также органами местного самоуправления, общественными и иными организациями по вопросам развития и координации на внутреннем рынке;
осуществляет производство по делам об административных правонарушениях;
квалифицирует выявленные нарушения и составляет протоколы об административных правонарушениях; 
обеспечивает соблюдение порядка, сроков и процедуры проведения административного расследования, соответствия составленных им процессуальных документов установленным требованиям;
определяет подведомственность и направляет материалы проверок в установленном порядке в уполномоченные органы для рассмотрения и принятия мер;
готовит заявления в Арбитражные суды Республики Татарстан и Российской Федерации о привлечении к административной ответственности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
готовит проекты определений о назначении времени и места рассмотрения дел об административных правонарушениях и постановлений по делам об административных правонарушениях;
рассматривает поступившие обращения, заявления и жалобы граждан (потребителей) по вопросам, относящимся к компетенции отдела; 
готовит предложения по определению приоритетных направлений деятельности территориального органа в сфере предупреждения и пресечения   нарушений  на  потребительском рынке, а также в области оборота алкогольной и спиртосодержащей продукции;
осуществляет в пределах полномочий Госалкогольинспекции Республики Татарстан подготовку юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний об устранении выявленных нарушений  обязательных требований  с  указанием  сроков их устранения, в том числе при проведении проверок и  административных  расследований; 
готовит проекты Соглашений с предприятиями, осуществляющими розничную продажу алкогольной продукции о представлении электронных сведений с использованием Электронной цифровой подписи; 
принимает ежемесячные сведения о розничной продаже алкогольной продукции, контролирует своевременность их предоставления и достоверность содержащихся в них сведений;
осуществляет контроль за соблюдением организациями установленных форм и порядка представления сведений о розничной продаже алкогольной продукции;
обновляет Базу данных деклараций о розничной продаже алкогольной продукции территориального органа с  Базой  данных  Госалкогольинспекции   Республики Татарстан; 
своевременно вносит в соответствующие разделы информационной базы данных Госалкогольинспекции Республики Татарстан сведений о проведенных проверках, выявленных нарушениях и принятых решениях;
направляет материалы по изъятой из  незаконного оборота и конфискованной  алкогольной и спиртосодержащей продукции, ведет учет направленных материалов, осуществляет передачу конфискованной алкогольной и спиртосодержащей продукции уполномоченному органу для уничтожения (переработки), оформляет акты приема-передачи продукции;
осуществляет снятие остатков алкогольной продукции в торговых объектах организаций при аннулировании, приостановлении или возобновлении действия выданных им лицензий, оформляет акты снятия остатков;
принимает участие в проведении обследований торговых объектов организаций - соискателей лицензий на розничную продажу алкогольной продукции, оформляет акты обследований;
проводит обследование заявленных на проверку партий алкогольной продукции и отбор в установленном порядке образцов (проб) алкогольной продукции для проведения лабораторных испытаний, идентификации и хранения в целях арбитража;
контролирует соблюдение оптовыми фирмами установленного порядка хранения алкогольной продукции, в отношении которой проводится проверка, участвует в наложении (снятии) пломб на товарные отсеки с проверяемой и (или) забракованной алкогольной продукцией;
проводит на складе оптовой фирмы идентификацию проверяемых партий алкогольной продукции по внешнему виду, проверку соответствия их сопроводительным документам по количеству, упаковке и маркировке, подлинности специальных федеральных и акцизных марок;
контролирует количество стикеров с указанием регистрационных номеров, заказанных в установленном порядке оптовой фирмой, для их нанесения на алкогольную продукцию;
осуществляет контроль за надлежащим нанесением оптовыми фирмами регистрационных номеров на проверенную алкогольную продукцию и составлением ими соответствующих документов; 
осуществляет мониторинг товаров народного потребления, представленных на внутреннем республиканском рынке;
осуществляет передачу изъятой алкогольной продукции представителю ОАО Роспиртпром, для уничтожения алкогольной продукции, в связи с вступлением в     законную силу  решений судов;   
участвует в проведении мероприятий, направленных на увеличение реализации продукции предприятий Республики Татарстан.

6. Ведущий специалист – эксперт контрольного инспекционного отдела Зеленодольского территориального органа (Верхнеуслонский район) (категория - специалисты, группа – старшая)
Квалификационные требования к должности:
Высшее образование по укрупненным группам специальностей и направлений подготовки «Экономика и управление», «Юриспруденция», «Средства массовой информации и информационно-библиотечное дело», «Управление в технических системах», «Промышленная экология и биотехнологии», «Автоматизация технологических процессов и производств», «Технология производства и переработки сельскохозяйственной продукции», «Науки о здоровье и профилактическая медицина», «Стандартизация и сертификация», «Технология продовольственных продуктов и потребительских товаров», «Информационные системы и технологии», или иному направлению подготовки (специальности), для которого законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие направлению подготовки (специальности), указанному в предыдущих перечнях профессий, специальностей и направлений подготовки.
Основные должностные обязанности:
Ведущий специалист-эксперт исполняет следующие должностные обязанности:
проводит в установленном порядке проверки предприятий всех форм собственности и индивидуальных предпринимателей по вопросам, относящимся к компетенции Госалкогольинспекции Республики Татарстан, определяет порядок и процедуры их проведения; 
оформляет материалы проверок в установленном порядке;
взаимодействует с другими контролирующими и правоохранительными органами при проведении проверок, а также органами местного самоуправления, общественными и иными организациями по вопросам развития и координации на внутреннем рынке;
осуществляет производство по делам об административных правонарушениях;
квалифицирует выявленные нарушения и составляет протоколы об административных правонарушениях; 
обеспечивает соблюдение порядка, сроков и процедуры проведения административного расследования, соответствия составленных им процессуальных документов установленным требованиям;
определяет подведомственность и направляет материалы проверок в установленном порядке в уполномоченные органы для рассмотрения и принятия мер;
готовит проекты определений о назначении времени и места рассмотрения дел об административных правонарушениях и постановлений по делам об административных правонарушениях;
принимает, рассматривает и анализирует поступившие обращения, заявления и жалобы граждан (потребителей), готовит предложения по определению приоритетных направлений деятельности территориального органа в сфере предупреждения и пресечения нарушений на потребительском рынке, а также в области оборота алкогольной и спиртосодержащей продукции;
осуществляет в пределах полномочий Госалкогольинспекции Республики Татарстан подготовку юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний об устранении выявленных нарушений обязательных требований с указанием сроков их устранения, в том числе при проведении проверок; 
осуществляет снятие остатков алкогольной продукции в торговых объектах организаций при аннулировании, приостановлении или возобновлении действия выданных им лицензий, оформляет акты снятия остатков;
проводит обследования торговых объектов организаций - соискателей лицензий на розничную продажу алкогольной продукции, оформляет акты обследований;
осуществляет мониторинг товаров народного потребления, представленных на внутреннем республиканском рынке;
участвует в проведении мероприятий, направленных на увеличение реализации продукции предприятий Республики Татарстан;
осуществляет комплексный анализ состояния потребительского рынка, прогнозирование развития потребительского рынка, подготовку основных показателей развития потребительского рынка;
готовит предложения по определению приоритетных направлений деятельности отдела в сфере развития и координации внутреннего рынка; 
совместно с органами государственного контроля и надзора проводит в установленном порядке мониторинг качества безопасности пищевых продуктов;
осуществляет мероприятия по организации и проведению экспертиз товаров, работ и услуг;
принимает участие в мероприятиях, направленных на повышение уровня потребительских знаний населения;
оказывает консультационное и информационное содействие организациям и индивидуальным предпринимателям по вопросам деятельности на внутреннем потребительском рынке;
участвует в разработке и реализации мер по предотвращению поступления на внутренний потребительский рынок некачественных и опасных для здоровья потребителей пищевых продуктов, материалов и изделий;
принимает участие в организации мероприятий по добровольной сертификации услуг на внутреннем потребительском рынке;
обеспечивает исполнение принятых на совещаниях с начальниками территориальных органов решений по вопросам внутреннего потребительского рынка;
организует участие сотрудников отдела в мероприятиях по разработке и реализации республиканских программ обеспечения качества и безопасности пищевых продуктов; 
принимает участие в формировании соответствующих разделов информационной базы данных Госалкогольинспекции Республики Татарстан, содержащих сведения о развитии и координации внутреннего потребительского рынка.

7. Ведущий специалист – эксперт контрольного инспекционного отдела Зеленодольского территориального органа (Кайбицкий район) (категория - специалисты, группа – старшая)
  Квалификационные требования к должности:
Высшее образование по укрупненным группам специальностей и направлений подготовки «Экономика и управление», «Юриспруденция», «Средства массовой информации и информационно-библиотечное дело», «Управление в технических системах», «Промышленная экология и биотехнологии», «Автоматизация технологических процессов и производств», «Технология производства и переработки сельскохозяйственной продукции», «Науки о здоровье и профилактическая медицина», «Стандартизация и сертификация», «Технология продовольственных продуктов и потребительских товаров», «Информационные системы и технологии», или иному направлению подготовки (специальности), для которого законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие направлению подготовки (специальности), указанному в предыдущих перечнях профессий, специальностей и направлений подготовки.
   Основные должностные обязанности:
Ведущий специалист-эксперт исполняет следующие должностные обязанности:
проводит в установленном порядке проверки предприятий всех форм собственности и индивидуальных предпринимателей по вопросам, относящимся к компетенции Госалкогольинспекции Республики Татарстан, определяет порядок и процедуры их проведения; 
оформляет материалы проверок в установленном порядке;
взаимодействует с другими контролирующими и правоохранительными органами при проведении проверок, а также органами местного самоуправления, общественными и иными организациями по вопросам развития и координации на внутреннем рынке;
осуществляет производство по делам об административных правонарушениях;
квалифицирует выявленные нарушения и составляет протоколы об административных правонарушениях; 
обеспечивает соблюдение порядка, сроков и процедуры проведения административного расследования, соответствия составленных им процессуальных документов установленным требованиям;
определяет подведомственность и направляет материалы проверок в установленном порядке в уполномоченные органы для рассмотрения и принятия мер;
готовит проекты определений о назначении времени и места рассмотрения дел об административных правонарушениях и постановлений по делам об административных правонарушениях;
принимает, рассматривает и анализирует поступившие обращения, заявления и жалобы граждан (потребителей), готовит предложения по определению приоритетных направлений деятельности территориального органа в сфере предупреждения и пресечения нарушений на потребительском рынке, а также в области оборота алкогольной и спиртосодержащей продукции;
осуществляет в пределах полномочий Госалкогольинспекции Республики Татарстан подготовку юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний об устранении выявленных нарушений обязательных требований с указанием сроков их устранения, в том числе при проведении проверок; 
осуществляет снятие остатков алкогольной продукции в торговых объектах организаций при аннулировании, приостановлении или возобновлении действия выданных им лицензий, оформляет акты снятия остатков;
проводит обследования торговых объектов организаций - соискателей лицензий на розничную продажу алкогольной продукции, оформляет акты обследований;
осуществляет мониторинг товаров народного потребления, представленных на внутреннем республиканском рынке;
участвует в проведении мероприятий, направленных на увеличение реализации продукции предприятий Республики Татарстан;
осуществляет комплексный анализ состояния потребительского рынка, прогнозирование развития потребительского рынка, подготовку основных показателей развития потребительского рынка;
готовит предложения по определению приоритетных направлений деятельности отдела в сфере развития и координации внутреннего рынка; 
совместно с органами государственного контроля и надзора проводит в установленном порядке мониторинг качества безопасности пищевых продуктов;
осуществляет мероприятия по организации и проведению экспертиз товаров, работ и услуг;
принимает участие в мероприятиях, направленных на повышение уровня потребительских знаний населения;
оказывает консультационное и информационное содействие организациям и индивидуальным предпринимателям по вопросам деятельности на внутреннем потребительском рынке;
участвует в разработке и реализации мер по предотвращению поступления на внутренний потребительский рынок некачественных и опасных для здоровья потребителей пищевых продуктов, материалов и изделий;
принимает участие в организации мероприятий по добровольной сертификации услуг на внутреннем потребительском рынке;
обеспечивает исполнение принятых на совещаниях с начальниками территориальных органов решений по вопросам внутреннего потребительского рынка;
организует участие сотрудников отдела в мероприятиях по разработке и реализации республиканских программ обеспечения качества и безопасности пищевых продуктов; 
принимает участие в формировании соответствующих разделов информационной базы данных Госалкогольинспекции Республики Татарстан, содержащих сведения о развитии и координации внутреннего потребительского рынка.

8.Ведущий специалист – эксперт отдела развития и координации внутреннего рынка Казанского территориального органа (категория - специалисты, группа – старшая)
  Квалификационные требования к должности:
Высшее образование по укрупненным группам специальностей и направлений подготовки «Экономика и управление», «Юриспруденция», «Средства массовой информации и информационно-библиотечное дело», «Управление в технических системах», «Промышленная экология и биотехнологии», «Автоматизация технологических процессов и производств», «Технология производства и переработки сельскохозяйственной продукции», «Науки о здоровье и профилактическая медицина», «Стандартизация и сертификация», «Технология продовольственных продуктов и потребительских товаров», «Информационные системы и технологии», или иному направлению подготовки (специальности), для которого законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие направлению подготовки (специальности), указанному в предыдущих перечнях профессий, специальностей и направлений подготовки.
  Основные должностные обязанности:
Ведущий специалист-эксперт выполняет следующие должностные обязанности:
осуществляет претензионную деятельность по защите прав потребителей; 
осуществляет мониторинг цен и ассортимента товаров народного потребления, представленных на внутреннем республиканском рынке;
взаимодействует с другими контролирующими службами и правоохранительными органами, органами местного самоуправления, общественными и иными организациями по вопросам  развития и координации на внутреннем рынке;
рассматривает письма, заявления, жалобы, обращения граждан по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
готовит предложения по определению приоритетных направлений деятельности отдела в сфере развития и координации внутреннего рынка; 
проводит анализ состояния потребительского рынка, подготовку основных показателей развития потребительского рынка;
совместно с органами государственного надзора и контроля  проводит в установленном порядке мониторинг качества и безопасности пищевых продуктов;
принимает участие в мероприятиях по организации и проведению экспертиз товаров, работ и услуг;
принимает участие в мероприятиях, направленных на повышение уровня потребительских знаний населения;
оказывает консультационное и информационное содействие организациям и индивидуальным предпринимателям по вопросам деятельности на внутреннем потребительском рынке;
принимает участие в разработке и реализации мер по предотвращению поступления на внутренний потребительский рынок некачественных и опасных для здоровья потребителей пищевых продуктов, материалов и изделий;
обеспечивает исполнение принятых на совещаниях с начальниками территориальных органов решений по вопросам внутреннего потребительского рынка;
принимает участие в мероприятиях по реализации республиканских программ обеспечения качества и безопасности пищевых продуктов; 
готовит отчетную и иную информацию в сфере развития и координации внутреннего потребительского рынка; 
принимает участие в формировании соответствующих разделов информационной базы данных Госалкогольинспекции Республики Татарстан, содержащих сведения о развитии и координации внутреннего потребительского рынка; 
вносит предложения по совершенствованию информационной базы данных Госалкогольинспекции Республики Татарстан, относящейся к сфере развития и координации внутреннего потребительского рынка; 
готовит и  своевременно представляет материалы для освещения в средствах массовой информации и размещения на официальном Интернет-сайте Госалкогольинспекции Республики Татарстан;
принимает участие в совещаниях, семинарах по вопросам, входящим в компетенцию отдела; 
выполняет поручения начальника отдела, начальника территориального органа, его заместителя;
участвует в мероприятиях, связанных с прохождением государственной гражданской службы;
обеспечивает неразглашение служебной информации, сохранность имущества, трудовую дисциплину, порядок и противопожарную безопасность;
принимает участие в подготовке предложений по совершенствованию работы и определения показателей эффективности деятельности отдела;
организует работу по формированию данных и подготовки аналитических материалов в рамках работы ситуационного центра Госалкогольинспекции Республики Татарстан;

9.Консультант контрольно – инспекционного отдела Казанского территориального органа (категория - специалисты, группа – ведущая)
Квалификационные требования к должности:
Высшее образование по укрупненным специальностям, направлениям подготовки «Экономика и управление», «Юриспруденция», «Средства массовой информации и информационно-библиотечное дело», «Управление в технических системах», «Промышленная экология и биотехнологии», «Автоматизация технологических процессов и производств», «Технология производства и переработки сельскохозяйственной продукции», «Науки о здоровье и профилактическая медицина», «Стандартизация и сертификация», «Технология продовольственных продуктов и потребительских товаров», «Физико-математические науки», «Химическая и биотехнологии» или иным специальностям и направлениям подготовки, содержащихся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлениях подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки.
Основные должностные обязанности:
Консультант исполняет следующие должностные обязанности:
проводит в установленном порядке проверки предприятий всех форм собственности и индивидуальных предпринимателей по вопросам, относящимся к компетенции Госалкогольинспекции Республики Татарстан, определяет порядок и процедуры их проведения; 
осуществляет подготовку распорядительных документов, необходимых для проведения проверок;
оформляет материалы проверок в установленном порядке;
взаимодействует с другими контролирующими и правоохранительными органами при проведении проверок, а также органами местного самоуправления, общественными и иными организациями по вопросам развития и координации на внутреннем рынке, в т.ч. в сфере оборота алкогольной и спиртосодержащей продукции;
осуществляет производство по делам об административных правонарушениях,
квалифицирует выявленные нарушения и составляет протоколы об административных правонарушениях; 
обеспечивает соблюдение порядка, сроков и процедуры проведения административного расследования, соответствия составленных им процессуальных документов установленным требованиям;
определяет подведомственность и направляет материалы проверок в установленном порядке в уполномоченные органы для рассмотрения и принятия мер;
готовит заявления в Арбитражные суды Республики Татарстан и Российской Федерации о привлечении к административной ответственности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
готовит проекты определений о назначении времени и места рассмотрения дел об административных правонарушениях и постановлений по делам об административных правонарушениях;
 осуществляет в пределах полномочий Госалкогольинспекции Республики Татарстан подготовку юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний об устранении выявленных нарушений обязательных требований с указанием сроков их устранения, в том числе при проведении проверок; 
готовит проекты Соглашений с предприятиями, осуществляющими розничную продажу алкогольной продукции о представлении электронных сведений с использованием Электронной цифровой подписи; 
принимает, обобщает и анализирует сведения и декларации о розничной продаже алкогольной продукции, пива и пивных напитков, контролирует своевременность их предоставления и достоверность содержащихся в них сведений;
 осуществляет контроль за соблюдением организациями установленных форм и порядка представления сведений и деклараций о розничной продаже алкогольной продукции. пива и пивных напитков;
 обновляет Базу данных деклараций о розничной продаже алкогольной продукции, пива и пивных напитков территориального органа с Базой данных Госалкогольинспекции Республики Татарстан; 
своевременно вносит в соответствующие разделы информационной базы данных Госалкогольинспекции Республики Татарстан, ЕРП и ТОР КНД сведения о проведенных проверках, выявленных нарушениях и принятых решениях;
 готовит и направляет в уполномоченный орган уведомления о готовности к передаче конфискованной продукции на уничтожение;
 анализирует причины выявленных нарушений в сфере оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, готовит начальнику территориального органа, его заместителю предложения по принятию мер к их предупреждению, обобщает информацию по итогам контрольно-инспекционной деятельности отдела, готовит материалы на рассмотрение районных комиссий по проведению единой государственной политики по предупреждению и пресечению незаконного оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также для глав муниципальных районов;
 осуществляет снятие остатков алкогольной продукции в торговых объектах организаций при аннулировании, приостановлении или возобновлении действия выданных им лицензий, оформляет акты снятия остатков;
 принимает участие в проведении обследований торговых объектов организаций - соискателей лицензий на розничную продажу алкогольной продукции, оформляет акты обследований;
 принимает, рассматривает обращения, заявления и жалобы граждан (потребителей);
осуществляет мониторинг товаров народного потребления, представленных на внутреннем республиканском рынке;
 участвует в проведении мероприятий, направленных на увеличение реализации продукции предприятий Республики Татарстан;
принимает участие в разработке и реализации мер по предотвращению поступления на внутренний потребительский рынок некачественных и опасных для здоровья потребителей пищевых продуктов, материалов и изделий.

10. Ведущий специалист – эксперт контрольно – инспекционного отдела Казанского территориального органа (категория - специалисты, группа – старшая)
Квалификационные требования к должности:
Высшее образование по специальностям, направлениям подготовки «Экономика и управление», «Юриспруденция», «Средства массовой информации и информационно-библиотечное дело», «Управление в технических системах», «Промышленная экология и биотехнологии», «Почвоведение», «Автоматизация технологических процессов и производств», «Технология производства и переработки сельскохозяйственной продукции», «Науки о здоровье и профилактическая медицина», «Стандартизация и сертификация», «Технология продовольственных продуктов и потребительских товаров», «Теплоэнергетика и теплотехника» или иным специальностям и направлениям подготовки, содержащихся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлениях подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки
Основные должностные обязанности:
Ведущий специалист-эксперт исполняет следующие должностные обязанности:
проводит в установленном порядке проверки предприятий всех форм собственности и индивидуальных предпринимателей по вопросам, относящимся к компетенции Госалкогольинспекции Республики Татарстан, определяет порядок и процедуры их проведения; 
оформляет материалы проверок в установленном порядке;
взаимодействует с другими контролирующими и правоохранительными органами при проведении проверок, а также органами местного самоуправления, общественными и иными организациями по вопросам развития и координации на внутреннем рынке, в т.ч. в сфере оборота алкогольной и спиртосодержащей продукции;
осуществляет производство по делам об административных правонарушениях;
квалифицирует выявленные нарушения и составляет протоколы об административных правонарушениях; 
обеспечивает соблюдение порядка, сроков и процедуры проведения административного расследования, соответствия составленных им процессуальных документов установленным требованиям;
определяет подведомственность и направляет материалы проверок в установленном порядке в уполномоченные органы для рассмотрения и принятия мер;
готовит заявления в Арбитражные суды Республики Татарстан и Российской Федерации о привлечении к административной ответственности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
готовит проекты определений о назначении времени и места рассмотрения дел об административных правонарушениях и постановлений по делам об административных правонарушениях;
 рассматривает поступившие обращения, заявления и жалобы граждан (потребителей) по вопросам, относящимся к компетенции отдела; 
осуществляет в пределах полномочий Госалкогольинспекции Республики Татарстан подготовку юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний об устранении выявленных нарушений обязательных требований с указанием сроков их устранения, в том числе при проведении проверок; 
готовит проекты Соглашений с предприятиями, осуществляющими розничную продажу алкогольной продукции о представлении электронных сведений с использованием Электронной цифровой подписи; 
принимает ежемесячные сведения о розничной продаже алкогольной продукции, контролирует своевременность их предоставления и достоверность содержащихся в них сведений;
 осуществляет контроль за соблюдением организациями установленных форм и порядка представления сведений о розничной продаже алкогольной продукции;
 обновляет Базу данных деклараций о розничной продаже алкогольной продукции территориального органа с Базой данных Госалкогольинспекции Республики Татарстан; 
 своевременно вносит в соответствующие разделы информационной базы данных Госалкогольинспекции Республики Татарстан сведений о проведенных проверках, выявленных нарушениях и принятых решениях;
готовит и направляет в уполномоченный орган уведомления о готовности к передаче конфискованной продукции на уничтожение;
 осуществляет снятие остатков алкогольной продукции в торговых объектах организаций при аннулировании, приостановлении или возобновлении действия выданных им лицензий, оформляет акты снятия остатков;
 принимает участие в проведении обследований торговых объектов организаций - соискателей лицензий на розничную продажу алкогольной продукции, оформляет акты обследований;
 принимает, рассматривает обращения, заявления и жалобы граждан (потребителей);
осуществляет мониторинг товаров народного потребления, представленных на внутреннем республиканском рынке;
 участвует в проведении мероприятий, направленных на увеличение реализации продукции предприятий Республики Татарстан;
осуществляет подготовку и обеспечивает своевременное представление материалов для освещения в средствах массовой информации и для размещения на официальном Интернет-сайте Госалкогольинспекции Республики Татарстан.

11. Специалист 1 разряда контрольно – инспекционного отдела Казанского территориального органа (категория - «обеспечивающие специалисты», группа – младшая)
[bookmark: _GoBack]Квалификационные требования к должности:
Наличие среднего профессионального образования без предъявлений требований к направлению подготовки
Основные должностные обязанности:
Специалист 1 разряда исполняет следующие должностные обязанности:
принимает участие в проведении в установленном порядке проверок предприятий всех форм собственности и индивидуальных предпринимателей по вопросам, относящимся к компетенции Госалкогольинспекции Республики Татарстан;
осуществляет в пределах полномочий Госалкогольинспекции Республики Татарстан подготовку юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний об устранении выявленных нарушений обязательных требований с указанием сроков их устранения, в том числе при проведении проверок;
взаимодействует с другими контролирующими и правоохранительными органами при проведении проверок, а также органами местного самоуправления, общественными и иными организациями по вопросам развития и координации на внутреннем рынке;
осуществляет мониторинг товаров народного потребления, представленных на внутреннем республиканском рынке;
рассматривает письма, заявления, жалобы, обращения граждан по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
готовит предложения по определению приоритетных направлений деятельности отдела;
совместно с органами государственного надзора и контроля проводит в установленном порядке мониторинг качества безопасности пищевых продуктов;
принимает участие в мероприятиях, направленных на повышение уровня потребительских знаний населения;
оказывает консультационное и информационное содействие организациям и индивидуальным предпринимателям;
обеспечивает исполнение принятых на совещаниях с начальниками территориальных органов решений по вопросам внутреннего потребительского рынка;
готовит отчетную и иную информацию;
принимает участие в формировании соответствующих разделов информационной базы данных Госалкогольинспекции Республики Татарстан; 
вносит предложения по совершенствованию информационной базы данных Госалкогольинспекции Республики Татарстан;
готовит и представляет материалы для освещения в средствах массовой информации и размещения на официальном Интернет-сайте Госалкогольинспекции Республики Татарстан;
обеспечивает мероприятия по организации приема граждан начальником территориального органа, его заместителем;
ведет делопроизводство территориального органа.

12.Специалист – эксперт отдела контроля за ввозом алкогольной продукции Казанского территориального органа (категория - специалисты, группа – старшая)
Квалификационные требования к должности:
Высшее образование по специальностям, направлениям подготовки «Экономика и управление», «Юриспруденция», «Средства массовой информации и информационно-библиотечное дело», «Управление в технических системах», «Промышленная экология и биотехнологии», «Почвоведение», «Автоматизация технологических процессов и производств», «Технология производства и переработки сельскохозяйственной продукции», «Науки о здоровье и профилактическая медицина», «Стандартизация и сертификация», «Технология продовольственных продуктов и потребительских товаров», «Теплоэнергетика и теплотехника» или иным специальностям и направлениям подготовки, содержащихся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлениях подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки
Основные должностные обязанности:
Специалист-эксперт исполняет следующие должностные обязанности: 
проводит проверку качества, безопасности, легальности производства и оборота ввозимой алкогольной продукции и соблюдения оптовыми организациями, осуществляющими ввоз алкогольной продукции (далее – организация), требований действующего законодательства в сфере производства, оборота, качества и безопасности алкогольной продукции;
обеспечивает соблюдение правил, порядка, процедуры и сроков проведения проверки качества, безопасности, легальности производства и оборота ввозимой алкогольной продукции;
взаимодействует с соответствующими структурными подразделениями федеральных и республиканских органов исполнительной власти, государственными учреждениями и иными организациями при проведении проверок качества, безопасности, легальности производства и оборота возимой алкогольной продукции;
проводит обследование заявленных на проверку партий ввозимой алкогольной продукции и отбор в установленном порядке образцов (проб) для проведения лабораторных испытаний, идентификации и хранения в целях арбитража;
соблюдает установленный порядок обращения с образцами (пробами) ввозимой алкогольной продукции, отобранными для проведения испытаний, идентификации и хранения в целях арбитража, их учета и хранения;
контролирует соблюдение оптовыми фирмами установленного порядка хранения алкогольной продукции, в отношении которой проводится проверка, участвует в наложении (снятии) пломб на товарные отсеки с проверяемой и (или) забракованной алкогольной продукцией;
проводит на складе оптовой фирмы идентификацию партий ввозимой алкогольной продукции по внешнему виду, проверку соответствия их сопроводительным документам по количеству, упаковке и маркировке, подлинности специальных федеральных и акцизных марок, а также отражение сведений о поступившей на склад алкогольной продукции в единой государственной автоматизированной информационной системе (ЕГАИС);
получает у ответственного специалиста отдела стикеры с указанными на них регистрационными номерами партий ввозимой алкогольной продукции для  нанесения их на алкогольную продукцию;
сверяет соответствие количества регистрационных номеров объему партии, ввезенной алкогольной продукции, указанному в товарных накладных и Уведомлениях, выданных ответственным специалистом отдела;
обеспечивает сохранность полученных регистрационных номеров при перевозке и в течение рабочего дня;
контролирует соответствие количества регистрационных номеров объему партии  ввозимой алкогольной продукции, указанному в сопроводительных документах
вносит сведения о результатах проверки партий алкогольной продукции в соответствующие разделы информационной базы данных Госалкогольинспекции Республики Татарстан;
осуществляет контроль за надлежащим нанесением оптовыми фирмами регистрационных номеров на проверенную алкогольную продукцию и составлением ими соответствующих документов о количестве нанесенных регистрационных номеров;
осуществляет контроль достоверности и своевременности внесения оптовыми фирмами сведений о проверяемой алкогольной продукции в информационную базу данных Госалкогольинспекции Республики Татарстан с использованием программы электронного документооборота;
оформляет предписания об устранении нарушений норм и правил производства и (или) оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, осуществляет контроль за их исполнением;
осуществляет подготовку для представления в установленном порядке в контролирующие и правоохранительные органы информации и материалов о выявленных нарушениях при проведении проверки качества, безопасности, легальности производства и оборота ввозимой в республику алкогольной продукции для принятия соответствующих мер;

13.Ведущий специалист – эксперт контрольно – инспекционного отдела Набережночелнинского территориального органа (категория - специалисты, группа – старшая)

  Квалификационные требования к должности:
Высшее образование по специальностям, направлениям подготовки «Экономика и управление», «Юриспруденция», «Математика и механика», «Компьютерные и информационные науки», «Информатика и вычислительная техника», «Машиностроение», «Управление в технических системах», «Технологии легкой промышленности»,  «Сервис и туризм», «Товароведение», «Маркетинг», «Коммерция (торговое дело)», «Сервис», «Организация обслуживания в общественном питании» или иные специальности и направления подготовки, содержащиеся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки.
Основные должностные обязанности:
Ведущий специалист-эксперт исполняет следующие должностные обязанности:
проводит в установленном порядке контрольные (надзорные) мероприятия и административные расследования предприятий всех форм собственности и индивидуальных предпринимателей, граждан, осуществляющих деятельность в сфере оборота алкогольной  и спиртосодержащей продукции;
оформляет материалы контрольных (надзорных) мероприятий и административных расследований в установленном порядке;
взаимодействует с другими контролирующими и правоохранительными органами при проведении контрольных (надзорных) мероприятий, а также органами местного самоуправления, общественными и иными организациями по вопросам развития и координации на внутреннем рынке;
осуществляет производство по делам об административных правонарушениях;
квалифицирует выявленные нарушения и составляет протоколы об административных правонарушениях; 
обеспечивает соблюдение порядка, сроков и процедуры проведения контрольных (надзорных) мероприятий, административного расследования, соответствия составленных им процессуальных документов установленным требованиям;
определяет подведомственность и направляет материалы проверок и административных расследований в установленном порядке в уполномоченные органы для рассмотрения и принятия мер;
готовит проекты определений о назначении времени и места рассмотрения дел об административных правонарушениях и постановлений по делам об административных правонарушениях;
рассматривает поступившие обращения, заявления и жалобы граждан (потребителей) по вопросам, относящимся к компетенции отдела; 
 своевременно вносит в соответствующие разделы информационной базы данных Госалкогольинспекции Республики Татарстан сведений о проведенных контрольных (надзорных) мероприятий, выявленных нарушениях и принятых решениях;
направляет материалы по изъятой из незаконного оборота и конфискованной алкогольной и спиртосодержащей продукции, ведет учет направленных материалов, осуществляет передачу конфискованной алкогольной и спиртосодержащей продукции уполномоченному органу для уничтожения (переработки), оформляет акты приема-передачи продукции;
 осуществляет снятие остатков алкогольной продукции в торговых объектах организаций при аннулировании, приостановлении или возобновлении действия выданных им лицензий, оформляет акты снятия остатков;
осуществляет проведение выездных оценок соответствия торговых и складских помещений организаций заявителей в рамках предоставления органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации государственной услуги по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции;
осуществляет мониторинг товаров народного потребления, представленных на внутреннем республиканском рынке;
участвует в проведении мероприятий, направленных на увеличение реализации продукции предприятий Республики Татарстан;
 осуществляет подготовку и обеспечивает своевременное представление материалов для освещения в средствах массовой информации и для размещения на официальном Интернет-сайте Госалкогольинспекции Республики Татарстан;
 поддерживает необходимый уровень квалификации;
исполняет поручения начальника отдела, поручения и указания начальника территориального органа, его заместителя;
обеспечивает сохранность и неразглашение служебной информации; 
соблюдает правила конфиденциальности при работе с персональными данными;
обеспечивает сохранность и исправное состояние специальных приборов, используемых при проведении проверок;
обеспечивает сохранность имущества;
соблюдает служебную дисциплину, порядок, противопожарную безопасность;
готовит предложения по совершенствованию работы отдела. 

14.Ведущий специалист – эксперт отдела развития и координации внутреннего рынка Набережночелнинского территориального органа (категория - специалисты, группа – старшая)
        Квалификационные требования к должности:
Высшее образование по специальностям, направлениям подготовки «Экономика и управление», «Юриспруденция», «Информатика и вычислительная техника», «Технологии легкой промышленности», «Сервис и туризм»,  «Товароведение», «Маркетинг», «Коммерция (торговое дело)», «Сервис», «Организация обслуживания в общественном питании» или иные специальности и направления подготовки, содержащиеся в ранее применяемых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки.

        Основные должностные обязанности:
Ведущий специалист-эксперт выполняет следующие должностные обязанности:
[bookmark: sub_103118]осуществляет деятельность по реализации мер, направленных на увеличение реализации продукции предприятий Республики Татарстан;
осуществляет претензионную деятельность по защите прав потребителей;
осуществляет мониторинг цен и ассортимента товаров народного потребления, представленных на внутреннем республиканском рынке;
рассматривает письма, заявления, жалобы, обращения граждан по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;
взаимодействует с другими контролирующими службами и правоохранительными органами, органами местного самоуправления, общественными и иными организациями по вопросам  развития и координации на внутреннем рынке;
готовит предложения по определению приоритетных направлений деятельности отдела в сфере развития и координации внутреннего рынка; 
совместно с органами государственного надзора и контроля  проводит в установленном порядке мониторинг качества и безопасности пищевых продуктов;
принимает участие в мероприятиях по организации и проведению экспертиз товаров, работ и услуг;
принимает участие в мероприятиях, направленных на повышение уровня потребительских знаний населения;
оказывает консультационное и информационное содействие организациям и индивидуальным предпринимателям по вопросам деятельности на внутреннем потребительском рынке;
проводит в установленном порядке контрольные (надзорные) мероприятия предприятий всех форм собственности и индивидуальных предпринимателей по вопросам, относящимся к компетенции Госалкогольинспекции Республики Татарстан, определяет порядок и процедуры их проведения;
осуществляет в переделах полномочий Госалкогольинспекции Республики Татарстан подготовку юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний об устранении выявленных нарушений обязательных требований с указанием сроков их устранения, в том числе при проведении проверок;
обучает новых сотрудников отдела, передает свой опыт работы;
принимает участие в разработке и реализации мер по предотвращению поступления на внутренний потребительский рынок некачественных и опасных для здоровья потребителей пищевых продуктов, материалов и изделий;
обеспечивает исполнение принятых на совещаниях с начальниками территориальных органов решений по вопросам внутреннего потребительского рынка;
принимает участие в мероприятиях по реализации республиканских программ обеспечения качества и безопасности пищевых продуктов; 
готовит отчетную и иную информацию в сфере развития и координации внутреннего потребительского рынка; 
принимает участие в формировании соответствующих разделов информационной базы данных Госалкогольинспекции Республики Татарстан, содержащих сведения о развитии и координации внутреннего потребительского рынка; 
вносит предложения по совершенствованию информационной базы данных Госалкогольинспекции Республики Татарстан, относящейся к сфере развития и координации внутреннего потребительского рынка; 
готовит и  представляет материалы для освещения в средствах массовой информации и размещения на официальном Интернет-сайте Госалкогольинспекции Республики Татарстан;
принимает участие в совещаниях, семинарах по вопросам, входящим в компетенцию отдела; 
выполняет поручения начальника отдела, начальника территориального органа и его заместителя;
участвует в мероприятиях, связанных с прохождением государственной гражданской службы;
обеспечивает неразглашение служебной информации, сохранность имущества, трудовую дисциплину, порядок и противопожарную безопасность;
принимает участие в подготовке предложений по совершенствованию работы и определения показателей эффективности деятельности отдела. 
участвует в формировании информационного ресурса Госалкогольинспекции Республики Татарстан по вопросам, относящимся к компетенции отдела.
организует работу по формированию данных и подготовки аналитических материалов в рамках работы ситуационного центра Госалкогольинспекции Республики Татарстан.

15.Старший специалист 3 разряда отдела развития и координации внутреннего рынка Нижнекамского территориального органа (категория - «обеспечивающие специалисты», группа – старшая)
Квалификационные требования к должности:
Наличие среднего профессионального образования без предъявлений требований к направлению подготовки. 
Основные должностные обязанности:
Старший специалист 3 разряда выполняет следующие должностные обязанности:
осуществляет мониторинг товаров народного потребления, представленных на внутреннем республиканском рынке;
взаимодействует с другими контролирующими службами и правоохранительными органами, органами местного самоуправления, общественными и иными организациями по вопросам  развития и координации на внутреннем рынке;
рассматривает письма, заявления, жалобы, обращения граждан по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
принимает участие в подготовке предложений по определению приоритетных направлений деятельности отдела в сфере развития и координации внутреннего рынка; 
совместно с органами государственного надзора и контроля  проводит в установленном порядке мониторинг качества и безопасности пищевых продуктов;
принимает участие в мероприятиях по организации и проведению экспертиз товаров, работ и услуг;
 принимает участие в мероприятиях, направленных на повышение уровня потребительских знаний населения;
оказывает консультационное и информационное содействие организациям и индивидуальным предпринимателям по вопросам деятельности на внутреннем потребительском рынке;
принимает участие в разработке и реализации мер по предотвращению поступления на внутренний потребительский рынок некачественных и опасных для здоровья потребителей пищевых продуктов, материалов и изделий;
принимает участие в формировании соответствующих разделов информационной базы данных Госалкогольинспекции Республики Татарстан, содержащих сведения о развитии и координации внутреннего потребительского рынка; 
вносит предложения по совершенствованию информационной базы данных Госалкогольинспекции Республики Татарстан, относящейся к сфере развития и координации внутреннего потребительского рынка;   
участвует в подготовке отчетной и иной информацию в сфере развития и координации внутреннего потребительского рынка;
осуществляет подготовку и своевременное представление материалов для освещения в средствах массовой информации и размещения на официальном Интернет-сайте Госалкогольинспекции Республики Татарстан;
ведет учет служебного рабочего времени сотрудников территориального органа;
осуществляет делопроизводство территориального органа;
выполняет поручения начальника отдела, начальника территориального органа;
обеспечивает исполнение принятых на совещаниях с начальниками территориальных органов решений по вопросам внутреннего потребительского рынка;
принимает участие в совещаниях, семинарах по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

16.Водитель Набережночелнинского территориального органа

Квалификационные требования
На должность водителя принимается лицо, имеющее среднее образование и соответствующую подготовку по специальности, а также документы на право управления транспортным средством.
Основные должностные обязанности
       Водитель обязан:
содержать закрепленный за ним автомобиль в технически исправном состоянии;
обеспечивать сохранность автомобиля и его комплектующих частей;
проверять перед выездом на линию исправность и комплектность автомобиля, следить за его техническим состоянием в пути;
неукоснительно соблюдать Правила дорожного движения;
ежедневно сдавать надлежащим образом оформленные путевые листы сотруднику отдела, ответственному за эксплуатацию автотранспорта;
своевременно проходить медицинское освидетельствование;
принимать активное участие в подготовке и проведении годового технического осмотра закрепленного автомобиля;
выполнять указания сотрудника отдела ответственного за эксплуатацию автотранспорта, начальника отдела оперативного межмуниципального контроля по вопросам использования автотранспорта;
после завершения рабочего времени обеспечить парковку автомобиля в отведенное место в надлежащем чистом состоянии и сдать его на хранение в установленном порядке;
поддерживать чистоту в боксе и на территории стоянки автомобилей, а в зимний период принимать участие в уборке от снега и льда;
при уходе в ежегодный основной оплачиваемый отпуск сдать по акту закрепленный автомобиль, документы и ключи от автомобиля сотруднику отдела, ответственному за эксплуатацию автотранспорта, а по возвращении из отпуска принять их обратно по акту;
докладывать обо всех выявленных недостатках в работе сотруднику отдела, ответственному за эксплуатацию автотранспорта;
соблюдать правила и нормы охраны труда, требования экологической безопасности при производстве ремонтных работ;
выполнять отдельные обязанности временно отсутствующего работника в соответствии с поручением начальника отдела оперативного межмуниципального контроля;
исполнять иные поручения начальника отдела оперативного межмуниципального контроля, руководителя Госалкогольинспекции Республики Татарстан;
не допускать использования автомобиля в личных целях.


